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سلمها الله 

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

بناء على ما تقتضيه مصلحة العمل من تطوير للعملية التربوية والتعليمية داخل الدار ومتابعة أداء الدارسات والتأكد من سير العملية التربوية والتعليمية وفق الخطط والتعليمات مما يحقق الهدف المرجو وهو خدمة كتاب الله عز وجل بالوجه الأمثل .


لذا تجدون برفقة الخطة المقترحة لدار ....... لتحفيظ القرآن الكريم للفصل الدراسي ........ للعام الدراسي   142 /  142 هـ وما تحتاج إليه من نماذج . آمل أن تكون محل اهتمامكم والبدء في تطبيقها والتقيد بها مع موافاتنا بجميع المقترحات لديكم ليتسنى لنا الاطلاع عليها ودراستها واخذ الرأي المناسب تجاهها بإذن الله تعالى . 

شاكرين لكم حسن تعاونكم سلفاً . ،،،،









     المشرف العام 

  .................

ملحوظة :

آمل إرسال الخطة العامة للدار بحد أقصى يوم ........ الموافق .. / .. /  142 هـ . 

خطة العمل المقترحة لدار 
لتحفيظ القرآن الفصل الدراسي الأول للعام الدراسي  142 / 142

التسجيل  : بدء التسجيل يوم ...... الموافق .. / .. / 142 هـ بمقر الدار تحت إشراف مديرة الدار بتواجد معلمتين كحد أقصي وذلك باستخدام نموذج التسجيل المستخدم مسبقاً وحسب التوجيهات السابقة في التسجيل .

بدء الدراسة  : بدء الدراسة بالدار يوم السبت الموافق .. / .. / 142 هـ ولمدة ...... أيام في الأسبوع .

الخطة التعليمية والنشاطات بالدار : تعقد مديرة الدار قبل الأسبوع الأول من الدراسة اجتماع مع من تراه من المعلمات في الدار لوضع الخطة العامة للدار لهذه الدورة تشمل تلك الخطة النشاطات المقترحة مع تحديد دقيق لتواريخ تلك الأيام وكذلك الاحتياجات المطلوب تحضيرها ومن ثم ترسل لمشرف الدار لدراستها واعتمادها وتجهيز المطلوب لها .

أما فيما يخص سير الخطة التعليمية فيتبع نهج الجمعية .

حلقة الوصل : تم تحديد الأخت ............. كحلقة الوصل بين مديرة الدار والمشرف العام .

حلقة الوصل لابد أن تكون من محارم المشرف أو من يعاونه .
الشئون الإدارية في الدار : يم استخدام النماذج التي تساهم في تسيير العملية التعليمية في الدار وبالتالي خدمة كتاب الله على الوجه الأمثل ويتم تفعيل تلك النماذج عن طريق إدارة الدار ومعلماتها كلاً في مجالها مع مراعاة تجهيز ملفات متكاملة للدار ( يوجد بيان مساعد مرفق يمكن الاستعانة به لإعداد تلك الملفات ) .

كما يتم الاستمرار بسجل التقارير والحضور للعاملات بالدار .

الاختبارات :  يتم العمل في الاختبارات حسب المتبع وكما ورد في الخطة التعليمية وذلك باختبار في منتصف كل فصل واختبار نهاية فصل .

الشئون المالية  : يتم تنظيم الشئون المالية بالدار عن طريق استلام جميع المدخلات المالية للدار ( مقصف – تبرعات – تسجيل – اشتراك في المواصلات - ........... ) عن طريق سندات القبض المرفقه حسب التسلسل الرقمي مع ملاحظة تعبئة بيانات السند كاملة وتسجيلها في دفتر الواردات المالية .

أما فيما يخص المصروفات فسيتم التعامل معها على الوجه التالي :

· مصروفات النشاطات : سوف تبنى من قبل المشرف على ما تم تسجليه في الخطة وتجهيزه قبل وقت كافي من قبل المشرف .

· مكافآت الهيئة التعليمية والعاملات :سوف تبني على التقرير الشهري المبدئي الأول وكذلك على كشف المكافآت المعد والمعتمد من قبل مديرة الدار .
· المصروفات الطارئة: يتم إشعار مشرف الدار بها عن طريق التقرير الأسبوعي ويتم الرد عليها في نفس الأسبوع .
· المقصف : يتم شراء متطلبات المقصف من المبلغ الوارد لكم من المقصف والرفع بالفواتير وكذلك المبالغ المتبقية في آخر الدورة .
· المصروفات : جميع المصروفات يتم تسجيلها في دفتر المصروفات المالية.
المواصلات  : يتم تجهيز كشوفات الراغبات في تأمين المواصلات لهم مع بداية الدراسة وكذلك تبليغ التعديلات على خط السير بشكل سريع لقائدي الحافلات مع مراعاة أن تحمل كل طالبة بطاقة صعود حافلة يتم إصدارها بعد ثلاثة أسابيع من بدء الدراسة بحد أقصى وبعد تسديد الدارسة للرسوم واستقرار خط سير الحافلة .

المعلمات  : يتم تحديد العدد المطلوب من المعلمات حسب عدد المسجلات في الدار ومستوياتهن مع مراعاة تكليف كل معلمة بوضع دفتر يحتوي على خطة للمنهج وكشف درجات وحضور وغياب الطالبات خلال أسبوع من بداية الدراسة بالدار .

الاجتماعات  : يراعى أن يكون هناك اجتماعات دورية لمنسوبات الدار وذلك بما لا يقل عن أربع اجتماعات في الفصل الواحد . مع توثيق تلك الاجتماعات في سجل الاجتماعات .

التقارير : يتم أعداد تقارير شهرية خلاف التقارير الأسبوعية ولتسهيل سوف تكون مضمنة داخل سجل التقارير الأسبوعية وفي ختام الدورة يعد التقرير الختامي للدورة .









الشعار











