(( توجيهات عامة للمعلمة  ))

- إخلاص النية لله عز وجل 
- مراقبة الله عز وجل وخاصة أثناء أداء العمل
- إيضاح الهدف للطالبة من دخول الدار وهو إصلاح ذاتها ، ثم الحفظ وإتقان التلاوة والتزود من العلم الشرعي ، والأمر بالمعروف والنهي عن 


المنكر ، والدعوة لله عز وجل.
- الاهتمام بكل طالبة   1) من حيث إيصال العلم إليها
2) من حيث التوجيه والإعانة على الخير  3) من حيث الاستفادة من قدرات الطالبة
- يجب مراعاة تباين الطالبات في الفهم والاستيعاب والقدرة على ضبط الحفظ وثباته، وذلك بعدم التجريح أو اللوم أمام الطالبات والاكتفاء بعتابها على حده، وتستثنى من ذلك من علم عنها الإهمال وعدم المبالاة وإذا لم يجد توجيه المعلمة يجب أن تخبر الإدارة عنها لإجراء اللازم معها.

- استغلال الوقت للدعوة إلى الله عز وجل بالحكمة والموعظة الحسنة .
- توزيع المنهج على حسب المدة المقررة بحيث يكون مقدار الحفظ في كل يوم متساو، وذلك بوضع هذا التوزيع وتسليم نسخه منه إلى الإدارة .
- مراقبة الله عز وجل في الحضور وعدم الغياب ، والمعلمة التي تضطرها ظروف قاهرة إلى الغياب تلتزم بإخبار الإدارة مسبقاً قبل حلول الدوام ، أما من تعلم باضطرارها إلى الغياب يوماً أو يومين فتلك من مسئوليتها إيجاد البديل الذي تجيزه الإدارة بعد إيصال العلم إليها ، أما من تعلم من نفسها كثرة الاضطرار إلى الغياب فيجب عليها أن لا تلتزم من البداية حتى لا تكون سبباً في إيذاء المسئولات والدارسات ، كذلك المعلمة التي تعلم مسبقاً عدم قدرتها على الالتزام حتى نهاية الدورة فمن واجبها إخبار الإدارة قبل البدء في الدارسة.
- عدم السماح لأي طالبة من مستوى آخر الحضور في غير مستواها والمعلمة التي تسمح بذلك هي المسئولة أمام الإدارة .
- مراقبة زي الطالبات وإعلام الإدارة بالمخالفة وذلك بإرسالها مباشرة إلى الإدارة بوضع سري حتى لا تلاحظها الطالبات فيكون محرجا ًلها ، ومن ثم سؤال الإدارة إذا كانت الطالبة قد راجعتها .
توجيهات مقترحة لمدرسات المرحلة الابتدائية

طريقة الدرس:-

· إلقاء السلام عند الدخول على الطالبات ... أحبب لطالباتي دائما هذه التحية وأبين لهن فضلها كما أثير أذهانهن لمعنى كلمة  ( السلام عليكم )وكيف أنها دعوة للمسلم بأن يسلمه الله من كل شر.
· دائما أسأل عن من غابت بالأمس حتى يحصل الأنس بين المعلمة وطالباتها ،كما يشعرها ذلك بأهمية حضورها وكيف أنها فاتها مجلس كهذا.
· إذا دخلت طالبة بعد المعلمة لا تسمح لها بالدخول إلا بعد إلقاء السلام من باب التعليم لها .
· أبدأ كلامي بالحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيد المرسلين سيدنا محمد  وبعد أن انتهي أذكرهن بالصلاة على النبي عندما يسمعنها وأقول لهن الحديث الذي يبين ذلك الفضل.
· قراءة الآيات التي سوف يتم في هذا اليوم تسميعها ،تقرأها المعلمة قبل التسميع قراءة سريعة ومجودة.
· تبدأ المعلمة بالتسميع للطالبات ، وتنتبه إلى مسألة عدم الترتيب في ذلك حتى تبدو جميع الطالبات في استعداد وتنبه ، وعادة تبدأ المعلمة بالتسميع للطالبات المجتهدات حتى تتمكن الضعيفات من مراجعة الحفظ .
· قبل التسميع لابد أن أكون قد سألت الطالبات هل استمعتن للشريط بحيث تكون المعلمة قد اقترحت على طالباتها قارئ معين تسمع لقراءته قبل أن تحفظ الجزء المطلوب منها.
· الطالبة التي حفظها غير جيد اسألها كم مرة استمعت للشريط واذكر الطالبات عموما بمسألة الاستعانة بالله سبحانه وتعالى على حفظ كتابه.
· بعد انتهاء التسميع للطالبات ، إذا كانت المعلمة قد أعدت المسجل للآيات المقرر حفظها تسمعهن الشريط مع مراقبة الطالبات في متابعتهن للآيات .
· ثم تقرأ مع الطالبات قراءة نموذجية للآيات.
· ثم تقرأ مع الطالبات قراءة زمرية تردادية جماعية .
· وإن كان هناك خطأ لاحظته على أكثر الطالبات تقف أمام السبورة وتكتب الكلمة بالتشكيل ثم يرددن من ورائها.
طريقة تقسيم الدرجات في الحلقات 

أختي المعلمة إليك خطة توزيع الدرجات لهذه الدورة الدراسية  .

متابعة الحفظ اليومي :

· يوجد لديك نموذج توزيع المنهج لتسجلي فيه درجات التسميع اليومي 10 درجات لكل يوم .
· يخصم درجة لخطاء الحفظ ونصف درجة لخطأ الحركة ما لم تصححه الطالبة بعد التنبيه لأول مرة , ويخصم ربع درجة لخطأ التجويد إن كانت الطالبة قد درست الحكم ونبهت عليه من قبل .
· في حالة تجاوز الطالبة (3) أخطاء تطالب بإعادة التسميع وتمنح فرصة واحدة فقط وبعدها تسجل لها الدرجة على حسب حفظها .
· تجمع الدرجات في نهاية الدورة  والناتج يقسم على عدد المقاطع  مع استبعاد أيام الاختبارات والمراجعات .
الحضور والغياب  :

· درجة الحضور اليومية في هذه الدورة الدراسية 10 درجات يخصم عن كل يوم غياب ربع درجة  بعذر أو بدون عذر مع وضع علامة ( ب ) باللون الأحمر إذا كان بعذر  .
الاختبار النصفي  :

· يتم الاختبار في مقطعين مع أعداد النموذج الخاص بالمقطع حيث يراعى العدل في اختيار المجموعات ويتم اختيار  المجموعة بالقرعة .
· درجة الاختبار النصفي 15 درجة  .
· يخصم للخطاء في الحفظ درجة واحدة .
· يخصم للخطاء الحركي نصف درجة ما لم تصححه الطالبة بعد التنبيه لمرة واحدة .
· في حالة استبدال الورقة تخصم درجتين ( 2 ) من الدرجة المخصصة للمقطع .
الاختبار النهائي  :

· يتم الاختبار في ثلاثة مقاطع , ويعد النموذج الخاص بالمقاطع وتختار أرقام المجاميع بالقرعة .
· درجة الاختبار النهائي 45 درجة  وتخصم الدرجات كما في الاختبار الفصلي .
· في حالة استبدال الورقة تخصم خمس درجات من الدرجة المخصصة للمقطع .
· في حالة تجاوز الطالبة 5 أخطاء في المقطع الواحد تلغى درجة المقطع 15 درجة .
السلوك  :

· يحسب للسلوك 5 درجات يراعى فيه سلوك الطالبة داخل وخارج الحلقة والتزامها بالزي .
النتيجة النهائية للدورة تحسب للدورة تحسب كالآتي :
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وتكون التقادير كما يلي :
ممتاز (90 – 100) ،جيد جداً (80 –90) ،جيد (70 –80)  مقبول أقل من 70 وإذا نقص التقدير عن نصف درجة فتجبر الدرجة في التقدير .

وفي الختام نرجو من الله العلي القدير أن يعينك ويسدد خطاك على طريق الخير ويوفقك ويثبتك 

إنه ولي ذلك والقادر عليه
